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1. Das Video herunterladen

Sofern Ihnen das Video bereits als Datei vorliegt, kbnnen Sie diesen Schritt liberspringen
und direkt mitAbschnitt 2 fortfahren.

Um bei einem Lecture2Go Video Untertitel einfligen zu kénnen, ist es zunachst wichtig,
das gewtinschte Video auf Lecture2Go aufzurufen und an-
schlielend herunterzuladen. Das funktioniert wie folgt:

Geben Sie in der Suchfunktion den Titel des Videos ein. In diesem Beispiel: ,Prasentati-
onsfolien lernforderlich gestalten®:

Anmelden en | de
* Universitit Hamburg Lecture2Go

DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG

Videokatalc

Lecture Go

Die zentrale Medienplattform der Universitat Hamburg

Q Suchen

Prasentationsfolien lernforderlich gestalte

Nun wird das Video mit dem passenden Titel angezeigt. Klicken Sie auf das Video, um es
zu offnen.


https://lecture2go.uni-hamburg.de/
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Um dieses Video nun herunterzuladen, scrollen Sie auf der Seite nach unten. Sobald Sie
nach unten gescrollt haben, sehen Sie den Download-Button, sofern der Download fur
Ihr Video freigeschaltet ist.

Klicken Sie diesen an. Nun werden lhnen drei Optionen angezeigt: MP4 Video, MP3
Audio und PDF-Datei. Wahlen Sie ,,MP4 Video“ aus.

Download  Teiler

2] ) a
D

MP4Video MP3Audio  PDF-Datei

Impressum | Disclaimer | Datenschutzeridining

AnschlieRend 6ffnet sich ein neuer Tab. Gehen Sie nun mit Rechtsklick auf das Video
und wahlen Sie ,Video speichern unter...“ aus. Jetzt konnen Sie das Video auf lhrem
Computer speichern. Mit diesem Schritt ist der Download abgeschlossen.

2. Das Video auf Microsoft Stream hochladen

Als nachstes laden Sie das Video auf Microsoft Stream hoch. Hierzu gehen Sie auf
dazugehorige Website von Microsoft.

Klicken Sie auf ,,Sign in“, um sich bei Microsoft anzumelden.

=! Microsoft | Microsoft 365 Products Resources Templates  Support ‘Buynnwl All Microsoft Search O

Microsoft Stream

Engage and inform with intelligent
video

"
q .
SSRGS $0d pricha r i i

See how it works >

Bl conmacTus > |



https://www.microsoft.com/en/microsoft-365/microsoft-stream
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B® Microsoft

Anmelden

beispiel @uni-hamburg.de

AnschlieBend werden Sie direkt auf die Seite von Microsoft Stream weitergeleitet. Kli-
cken Sie hier auf den Button ,,Erstellen” und dann auf ,,Video hochladen*.

Stream

() Start [5] Ermitteln 3 Meine Inhalte -+ Erstellen £ suchen ¥ A S
Video hochladen s .o
Microsoft Stream profitieren

Gruppe

Kanal

Video Videos [ELE Gruppen
hochladen suchen suchen suchen

Einladen

Laden Sie Ihre Kollegen ein, Videos hochzuladen. Jeder in Ihrem Unternehmen kann sich beteiligen.

Informationen zur Verwendung von Microsoft Stream  Diese Meldung nicht mehr anzeigen

Jetzt 6ffnet sich folgende Seite, auf der Sie dasVideo hochladenkonnen. Klicken Sie auf
,suchen Sie nach Dateien“. Nun wahlen Sie Ihr Video aus und klicken anschliefend auf
,0ffnen. Alternativ konnen Sie die Videodatei per Drag and Drop auch vom jeweiligen
Speicherort direkt in das Browserfenster ziehen.
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Stream
@ Start B Ermitteln ~ [ Meine Inhalte ~  + Erstellen ~ 2 Suchen ¥ B e
D Wenn Sie fortfahren, bestétigen Sie, dass (i) Ihre Nutzung dieser Funktion gema8 den i Ihrer Organisation erfolgt, (ii) Sie Uber die erforderlichen Rechte und Berechtigungen von Personen in Ihrem Video

verfiigen und (i) thr Video nicht gegen die Urheberrechte, die Privatsphare oder andere Rechte Dritter verstaBt.

Ziehen Sie Dateien hierher, oder
suchen Sie nach Dateien fiir den Upload.

Alle unterstutzten Dateiformate anzeigen

@ Deutsch Kontakt Datenschutz und Cookies i g Dri i inwei Geschd i © 2020 Microsoft

Daraufhin wird sich folgende Seite 6ffnen, auf der Sie die gesprochene Sprache lhres
Videos als ,Standardvideosprache“ auswahlen und auf ,Speichern® klicken.

Standardvideosprache festlegen

Durch das Festlegen einer Videosprache kann (fiir unterstiitzte Sprachen) automatisch eine Datei mit Untertiteln fur Horgeschadigte generiert
werden, und Ihr Video ist leichter zu finden. Legen Sie die Sprache jetzt fest, lhre Auswahl wird fiir das nachste Mal gespeichert.

Standardvideosprache

Sprache auswshlen v

Tschechisch
Dénisch
Dari
Niederldndisch
Estnisch
Filipino
Finnisch
Franzésisch
Galicisch
Gujarati
Griechisch
Hebraisch
Hindi
Ungarisch
Islandisch
Indonesisch
Irisch
Italienisch

Iananiech i

Nein, danke ‘ Speichern

Nun wird lhr Video hochgeladen, dies kann je nach GrofRe und Internet-Verbindung
mehrere Minuten oder deutlich langer dauern. Anschlielend wird Ihnen folgende Seite
angezeigt.

Wichtig: Bitte entfernen Sie hier unter dem Punkt ,,Berechtigungen das Hikchen bei
»Jeder Person in lhrem Unternehmen die Anzeige dieses Videos gestatten®, damit nur
Sie das Video sehen. Der Upload des Videos auf Microsoft Stream dient einzig dazu, die
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Untertitel automatisiert generieren zu lassen, nicht dazu, das Video auf diese Weise fur

alle UHH-Angehorigen zu veroffentlichen.

Stream
( Start [5] Ermitteln 1 Meine Inhalte -+ Erstellen £ Suchen v 7 A (]
D Wenn Sie fortfahren, bestétigen Sie, dass (i) Ihre Nutzung dieser Funktion gema8 den geltenden Bestimmungen lhrer Organisation erfolgt, (ii) Sie (ber die erforderlichen Rechte und Berechtigungen von Personen in Ihrem Video
verfilgen und (iii) Ihr Video nicht gegen die Urheberrechte, die Privatsphére oder andere Rechte Dritter verstaft

Ziehen Sie weitere Dateien an beliebige Stellen, oder wihlen Sie weitere Dateien fiir den Upload

n. Navigieren Sie zu Meine Videos.

1]

Wird verarbeitet 0% [

> Details

~ Berechtigungen

B Jeder Person in lhrem Unternehmen die Anzeige
dieses Videos gestatten

Freigeben fur © Sofern aktiviert, kénnen alle Personen in lhrem
Meine Gruppen v | Nach Ih - Unternehmen dieses Video anzeigen und es zu
ihren Gruppen und Kanalen hinzuftgen.

Zuschauer G Besitzer 9 Anzeigen (O

Bestatigen Sie diesen Schritt mit ,,Ja“.

Unternehmensweiten Zugriff auf dieses Video entfernen?

Maochten Sie den unternehmensweiten Zugriff auf dieses Video entfernen?
Das Video wird aus allen unternehmensweiten Kanalen entfernt. Zuvor
ausgewdahlte Personen und Gruppen haben weiterhin Zugriff.

3. Die Untertitel bearbeiten

Sobald das Video hochgeladen wurde, wird es lhnen in der Menlleiste unter dem Punkt
»Meine Inhalte” und dann ,Videos“ angezeigt.

Stream Q@ 2

) Start [o]  Ermitteln [] Meine Inhalte -+ Erstellen /O Suchen o g 7? 9\ @
Videos

Videos Gruppen Kar Watchlist Kanéle, denen ich folge  Dateien hierher, oder suchen Sie nach Dateien fiir den Upload.
Gruppen

Nach Videos suchen Kansle Status Datenschutz

L Nach Videos sucl ’ Alle v Alle v
Besprechungen
s (Entv Watchlist 3_2020-04-16_15-35
o 4/29/: = -
{ J Kanale, denen ich folge ﬁ = Q %

Papierkorb
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Wenn Sie nun auf das Video klicken, wird es sich 6ffnen und auf der rechten Seite wer-

den unter dem Punkt , Aufzeichnungen® die Untertitel angezeigt.

() Start [od Ermitteln Meine Inhalte -+ Erstellen L Suchen T AR ©

Aufzeichnung Interaktivitat

B ......... sewTeum
Universitat Mamburg

0O Aufzeichnung durchsuchen N

00:00 Herzlich willkommen zur
Prasentation Folien lernen

00:04 forderlich gestalten. Mein Name
ist Gunnar Moor und Ich bin

PRASENTATIONSFOLIEN

00:09 wissenschaftliche Mitarbeiterin
am Hamburger Zentrum fir

LERNFORDERLICH GESTALTEN

DIDAKTISCHE ANREGUNGEN

er 00:11 universitares lehren und lernen.
REFERENTIN:

00:16 Bevor ich zur Gliederung dieses
-02 26 =

IE' @) 0002 / 26:09 B Videos komme, mochte ich das

Das Generieren der Untertitel kann einige Zeit in Anspruch nehmen. Seien Sie daher
nicht verunsichert, wenn lhnen die Untertitel nicht sofort angezeigt werden.

Diegenerierten Untertitel werden meist noch Fehler beinhalten,z. B. falsche Grof3- und
Kleinschreibung oder fehlerhafte Zusammen- und Getrenntschreibung. Vor allem Ei-
gennamen werden zumeist nicht korrekt erkannt. Daher ist es wichtig, dieseFehler ma-
nuell zu berichtigen.Es empfiehlt sich, das Video parallel

abzuspielen, denn durch das Horen des gesprochenen Aufzeichnung  Interaktivitat
Textes lasst sich u. a. deutlich erkennen, an welcher £ b st &
Stelle welches Satzzeichen gesetzt werden muss. R Ieh el :

Prasentation Folien lernen

00:04 forderlich gestalten. Mein Name

Klicken Sie rechts auf das Stift-Symbol , Transkript bear- ist Gunda Mohr und Ich bin

beiten“, um die Untertitel anzupassen. Nun kdnnen Sie verwerfen | [PEOEN ()
die Fehler korrigieren. Klicken Sie anschlieBend immer

00:09 wissenschaftliche Mitarbeiterin
am Hamburger Zentrum fur

auf ,,Speichern®.

00:11 universitares lehren und lernen.

Nachdem Sie alle Untertitel korrigiert und gespeichert haben,aktualisieren Sie die Seite,
damit auch die Untertitel in aktualisierter Version angezeigt werden. Hierzu laden Sie
den Link der Website einfach einmal neu (Windows: F5, Mac: 232R). Um zu testen, ob
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die Untertitel in korrekter Form angezeigt werden, gehen Sie im unteren Bereich des Vi-

deos auf das ,,CC*-Symbol, das in diesem Fall fur ,,Untertitel flir Horgeschadigte steht.

Stream

{2 Start [6J Ermitteln ] Meine Inhalte -+ Erstellen L suchen T A ©

i by s

00:00 Herzlich Willkommen zu:
“Prasentationsfolien
lernférderlich

00:04 gestalten”. Mein Name ist

PRASENTATIONSFOLIEN ; itz MRt 16 bl
LERNFORDERLICH GESTALTEN 4 i AN 00:09 wissenschaftliche Mitarbeiterin
DIDAKTISCHE ANREGUNGEN - | am Hamburger Zentrum fur
00:11 Universitares Lehren und
Lernen.

Nachdem Sie es angeklickt haben, werden Ihnen die Untertitel angezeigt.

Lassen Sie das Video am besten einmal durchlaufen und prifen Sie, ob die Untertitel
auch wirklich so angezeigt werden, wie Sie sie liberarbeitet haben. Wenn Sie mit lhrem
Ergebnis zufrieden sind, laden Sie die Untertitel-Datei herunter.

4. Die Untertitel herunterladen

Um die Untertitel des Videos herunterzuladen, gehen Sie in der Menlileiste erneut auf
den Punkt ,,Meine Inhalte“ und dann auf ,Videos®, so wie Sie es auch schon zu Beginn
der Bearbeitung der Untertitel getan haben (siehe Punkt 3). Danach klicken Sie rechts

daneben auf das Stift-Symbol ,Videodetails aktualisieren®.

(@ Start  [o] Ermitteln 21 Meine Inhalte + Erstellen £ Suchen T R ©
Videos Gruppen Kanale Besprechungen Watchlist Kanale, denen ich folge  Dateien hierher, oder suchen Sie nach Dateien fiir den Upload.
Nach Videos suchen Sortieren nach Status Datenschutz

£ Nach Videos suct Uploaddatum v Alle v Alle v

— ——— (Entwurf) 00.000_video-26613_2020-04-16_15-35
e 4/29/2020 E:'- als---

Videodetails aktualisieren
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Als letzten Schritt klicken Sie auf der rechten Seite unter dem Punkt ,Optionen® und
dann ,Untertitel fiir Horgeschadigte“ auf die Funktion ,Datei herunterladen®. Auf diese
Weise wird eine einzelne Datei auf Inrem Computer im Ordner ,Downloads* gesichert.
Alternativ kdnnen Sie diesen Link mit Rechtsklick anwahlen und mit der Option ,Spei-

chern unter...“ den Speicherort manuell wahlen.

Stream
) Start [od Ermitteln &1 Meine Inhalte -+ Erstellen /Q Suchen T ,Q' ©
"00.000_video-26613_2020-04-16_15-35" wird bearbeitet J, Video herunterladen T Video ersetzen [i] Video l6schen
Details Berechtigungen Optionen
Name Jeder Person in Inrem Unternehmen die 0]
Anzeige dieses Videos gestatten Personen ©

00.000_video-26613_2020-04-16_15-35 o £
n

Freigeben flir @

Beschreibung

Meine Gruppen | Nach Ihren Gruppen suchen Kommentare (&
Hiermit erstellen Sie eine Beschreibung fiir Ihr
Video, einschlieBlich #Hashtags. Q Ein
Zuschauer © Besitzer ©  Anzeigen ©
fR‘l

Untertitel fiir Horgeschadigte (O

Datei herunterladen
Durch das Festlegen einer

Videosprache wird die automatische
Untertitelung fiir unterstiitzte (0]
Sprachen aktiviert. Weitere

Deutsch  Bearbeiten
Informationen

Vidensnrache (0 Untertitel @

Suchen Sie nun diese heruntergeladene Datei auf Ihrem Computer. Wenn Sie Anderun-
gen an den Untertiteln vorgenommen haben, beginnt der Dateiname mit ,,Modi-
fied_AutoTranscript...“. Klicken Sie bei ausgewahlter Datei einmal auf den Dateinamen
(Mac) oder wahlen Sie die Datei mit Rechtsklick an und klicken auf ,Umbenennen®
(Windows). Fligen Sie nun manuell am Ende des Dateinamens den Ausdruck .vtt hinzu
(Achtung: Den Punkt vor ,,vtt“ nicht vergessen!). Auf diese Weise wird die Datei als Un-
tertitel-Datei ausgezeichnet.

5. Die Untertitel dem Lecture2Go-Video hinzufiigen

Rufen Sie nun Lecture2Go auf und klicken Sie oben in der Mentileiste unter ,Mein L2Go*
auf den Unterpunkt ,,Videos“. Sie erhalten nun eine Ubersicht der von Ihnen hochgela-
denen Videos. Auf der rechten Seite kdnnen Sie mit einem Klick auf das Bearbeiten-Sym-
bol (Stift) ein einzelnes Video editieren.
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I I S T &

Lecture2Go Mein [2Go Videos

Mein L2Go

Videos

-Ohne Serie- ht

eln such
Ein neues Video hinzufiigen @
Kurz-Tutorial Wordpress &S P @ = X
R YO A WORDIRESS Medialab des Universitatskollegs
MP4 Video MP3 Audic
MAIALAR UNIVE3 TATS KO
22092020 - 14:49 | Aufrufe: 30 | @ Konvertierung abgeschlossen
IT-Infos: STINE (engl. UT) S @@=

Medialab des Universitatskollegs
IT-Informationen fiir Studierende
MP4 Video MP3 Audio

18.09.2020 - 17:39 | Aufrufe: 162 | @ Konvertierung abgeschlossen

Bei einem Klick 6ffnen sich die Bearbeitungsoptionen fiir das Video. Wahlen Sie ganz
oben nun ,Dateien auswahlen® und suchen Sie die zuvor erstellte und um die Endung
»Vit“ erganzte Untertitel-Datei. Klicken Sie anschlieBend auf ,,Offnen”.

MeinKonto | Abmelden
o Universitit Hamburg Lecture2Go

DER FORSCHUNG | DER LEHRE | DER BILDUNG

m““ T E

Lecture2Go — Mein L2Go Videos

Mein L2Go

Upload

| Dateien auswahlen | Keine ausgewahlt

@ Konvertierung abgeschlossen

00.000_video-37267_2020-09-22_14-49.mp4 x
00.000_video-37267_2020-09-22_14-49.mp3 x

Die Untertitel-Datei sollte dann nach einigen Sekunden in der Liste der hochgeladenen
Dateien angezeigt werden. Scrollen Sie anschlieRend auf der Seite ganz nach unten und
klicken Sie auf ,Anderungen tibernehmen®.

> Rohdaten

Anderungen (ibemehmen Zurlick
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Sie kdnnen nun uberprifen, ob die Untertitel lhrem Video korrekt hinzufiigt wurden.
Suchen Sie daflr wie in Schritt 1 nach dem Video auf Lecture2Go oder wahlen Sie es tiber
das Menu ,,Mein L2Go* und dann ,,Videos* aus. Jetzt wird unten rechts in der Videoleiste
ein zusatzliches Symbol ,,CC“ (fiir ,closed caption®) angezeigt, mit dem sich die Unterti-
tel optional ein- und ausschalten lassen.

6. Anderssprachige Untertitel erstellen

Sofern Sie fur Ihr Videoanderssprachige Untertitelals die gesprochene Sprache verwen-
den wollen, konnen Sie diese eigenstandig in Microsoft Stream einfligen. Gehen Sie
dazu zurick zu Schritt 3 ,,Die Untertitel bearbeiten. Anstatt nun die automatisch er-
zeugten deutschen Untertitel zu bearbeiten, tauschen Sie diese durch einen lbersetzten
Sprechertext aus. Achten Sie darauf, dass Sie die einzelnen Satze — je nach verwendeter
Sprache — moglichst sinnvoll manuell trennen.

Fahren Sie anschlieBend mit Schritt 4 ,,Die Untertitel herunterladen® fort, um diese
dann dem Video auf Lecture2Go hinzuzuftigen.
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